商学院2008届毕业生离校须知

各位毕业生同学：

你们即将离开母校，踏上工作征程之际，还有几个关系自身事情需要提醒大家关注：

一、 关于户口档案的问题

已经落实就业单位的同学，于7月12日星期六8：00——17：00在教一111领取两证（报到证、户口迁移证），原则上嘉兴、湖州、杭州三地已经落实单位同学在上述日期到分院领取，其他地区的同学由本人在离校前写好信封，信封上写明7、8月份自己切实能收到的详细地址、邮编、联系方式，由分院挂号寄发给同学。领取报到证同学请在8月1日-31日及时到开具的人事局办理报到及落户手续，工龄从正式报到之日算起，且涉及一年后转正、职称评定、劳动合同签订，切不可放在口袋，避免遗失。已经落实单位的同学档案由学校在7月中旬后寄至工作单位所在地人事局或生源所在地人事局，如果有什么疑问，请咨询郝文静老师（13967396123 676123）。

二、毕业前凡因未办理离校手续的同学（如图书馆图书、体军部体育器械等未归还等），或因学费、住宿费、贷款未归还的同学毕业证暂缓发放，请同学们抓紧时间归还，即可领取毕业证。贷款未结清的同学，学校会统一开具毕业证明。
三、按学校规定，毕业生6月20日上午参加毕业典礼，领取毕业证之后就可以离校。按照学院规定，为了安全起见，请毕业生本人携带身份证到教一519教务办亲自领取毕业（结业）证书、学位证书。
四、根据《嘉兴学院学生学籍管理规定》、《嘉兴学院学士学位授予工作细则》和《嘉兴学院学士学位授予工作条例》文件精神，请2008届相关毕业生注意：
因学习成绩原因结业者，在结业后3个月到一年内，不及格课程可申请一次重修考试。学校原则上安排三次重修考试，时间分别为2008年9月上旬、2009年1月和2009年6月。每门课程的重修考试只限1次，请结业生根据自身实际情况决定参加考试时间，建议课程没有通过较多的同学把课程分几次考。于2008年6月17-19日前到商学院教务处办理重修考试申请的相关手续（若是使用教务处网站上的申请表且准备2009年1月或6月考试的学生，请在表格中特别注明申请考试时间），并于2008年6月19日前将学分学费存入学校统一发给的工商银行卡中（银行卡更换的请重新到计财处登记）或到浙江省内的任一工行储蓄网点报嘉兴学院和自已的学号缴纳学费。全部不合格课程经重修考试合格后，请于重修考试结束后2周内集中办理证书换取工作。联系电话：83642985  龚老师（教一519）

五、离校前未落实就业单位的毕业生，按如下分类处理

1、（1）未落实单位的毕业生，明确在生源地就业的，报到证及户籍迁移证先开往生源所在地人事部门，档案缓发。学生落实就业单位后，将就业协议书或劳动合同等交给学校，由学校根据就业情况发放档案。就业区域不明确的报到证及户籍迁移证缓开，档案缓发，暂保留在学校。正式落实单位后，通知学校并提交就业协议书或劳动合同，由学校负责开具报到证，发放档案。

（2）凡2008年8月30日前仍未落实就业单位的，学校将报到证、户籍迁移证及档案直接开具、发往生源所在地的人事部门。报到证、户籍迁移证由所在学院寄发，档案由学校负责寄发。

（3）“两项计划”的毕业生，先不开具报到证、不迁出户口，档案保留至“两项计划”结束。志愿者落实单位后凭有关录用证明到学校，办理报到证开具、户籍迁移及档案发放。

2、假期就业指导中心有人值班，每十天去省厅开具一次报到证。假期中已落实就业单位的毕业生可直接与学校就业指导中心联系。联系电话：0573-83640403、83642017；

3、未落实就业单位的党员毕业生，组织关系根据本人具体情况先结转或暂缓。正式落实就业单位后再迁入工作单位或相应的党组织。

4、分院会指定专人负责未就业毕业生就业的跟踪、联系工作。要摸清每位毕业生就业意向并及时上报就业指导中心。在毕业生离校后会继续为毕业生提供有效的就业信息，帮助毕业生办理相关手续。假期建立了值班制度，未落实单位暂留学校的毕业生档案由暂时由分院保管。

六、报到证、户口迁移证的办理
1、 上海生源的毕业生，不论其是否落实就业单位，报到证、户口迁移证统一在7月中旬办理并发放。毕业生的家庭联系方式应保留，便于8月30日前了解毕业生的就业情况。如已就业的上海生源毕业生，应该有书面材料反馈回学校毕业生就业指导中心。
2、 2008届毕业生要参加家庭所在地7、8月份组织的公务员、事业单位公开招聘等考试，需要把户口关系迁回生源地的毕业生，应及早向商学院学生工作办公室（教一111）提出书面申请，以便在7月中旬统一办理。
3、 以上所指户口迁移证的办理对象为目前毕业生的户口关系在嘉兴学院。入学时户口关系留在生源地的毕业生不需要办理户口迁移证。报到地址、户口转入地址、档案邮寄地址应为同一地址，这也是出于为毕业生以后办理其他事情提供方便来考虑。不提倡三个地址有异地的情况。
4、 户口在生源地的毕业生，对已落实就业单位的毕业生分两种情形处理。
就业单位所在地与毕业生生源地相同时，不需要办理户口迁移手续。如：杭州生源学生，在入学时，其户口关系保留在生源地（杭州），现在的就业单位为杭州人事局所管辖下的一家单位，则不必办理其户口迁移手续；就业单位所在地与毕业生生源地不同时，建议毕业生把户口关系从生源地迁移到就业单位所在地。如需要学校出具证明时，毕业生应提供其户口复印件，毕业生就业指导中心方可出具相关证明。

七、档案邮寄

毕业生的档案分院在毕业生离校后应整理完毕，由就业指导中心统一邮寄，邮寄工作分两次进行。7月中旬邮寄第一批开出报到证的毕业生档案；8月—12月底根据后来就业同学提供的就业协议书、录用证明或劳动合同，邮寄第一批未开出报到证的毕业生档案。档案采用“机要件”方式由学生处统一邮寄至报到证上所列的人才交流中心，毕业生档案不能自带。除预备党员的党员材料自带外，其余正式党员、入党积极分子材料全部装入学生档案袋。
八、离校后需要暂缓留宿：
请各班级将6月22日前不能按时离校的08届毕业生名单于6月20日前报到教一111杨老师处（未租好房子不算在此申请之列），再有二级学院审核后，开证明同意才能延长住宿时间（6月23日起一周内），公寓服务部集中安排此批学生住宿，住在10#（明珠楼）。格式如下：
	班级
	姓名
	性别
	暂留学校原因
	暂留时间（到几号离校）
	本人联系方式

	
	
	
	
	
	


最后祝大家工作顺利、身体健康、一路顺风，记得有空常联系！
商学院学生工作办公室联系电话：0573- 83642986  83643303
商学院学生工作办公室

                                                         2007-6-17
